
・参照したい内容の見出しをクリックしてください。

１．ログイン

・ログイン

２．トップページ

・パスワードの変更

・ログアウト

・トップページ

３．原材料

・原材料使用予定一覧

・原材料の発注

・入庫入力

・入庫伝票

４．出荷

・出荷予定一覧表

・出荷日設定

・出荷入力

・出荷データのアップロード

・出荷一覧表

・製造指図（製造指図書・納品書・米飯カード）

・独立米飯カード日付設定 

・独立米飯カード入力 

５．月次資料

・月次資料

・出荷一覧の照会

６．ダウンロード

・出荷予定データ

・出荷データ

・加工賃明細データ

７．各種設定

担当の設定

・担当する学校の設定

・担当するブロックの設定

クラス入力有無の設定

・工場単位のクラス入力有無

・学校単位のクラス入力有無

箱入数の設定

・工場単位の箱入数

・学校単位の箱入数

・生徒数の設定

献立の設定

・センター・ブロックの献立

・学校の献立

・米飯の設定

給食システム・操作マニュアル － 目次
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画面イメージ

操作概要

１. ウェブブラウザで　愛知県学校給食パン米飯協会 のホームページへアクセスします。

ホームページはエリア毎に分かれている為、該当するエリアのホームページへアクセスします。

第1エリアのURL： https://www.aicpan.or.jp/aicpan/

第2エリアのURL： https://www2.aicpan.or.jp/aicpan/

２. IDとパスワードを入力します。

IDとパスワードは現在使用しているものを入力してください。

３. 「ログイン」ボタンをクリックします。

「ログイン」ボタンを選択すると、トップページへ画面が遷移します。

操作マニュアル － ログイン

IDとパスワードを入力

「ログイン」ボタンをクリック
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画面イメージ

操作概要

１. パスワードを変更します

１．パスワードの変更画面が表示されます

①ＩＤ

ログイン者のＩＤを表示

②工場名称

ログイン者の工場名称を表示

③旧パスワード

現在のパスワードを入力します

③新パスワード

新しいパスワードを入力します

④新パスワードの確認

確認のために新しいパスワードをもう一度入力します

入力が完了したら、「登録」ボタンをクリックする。

２．「取消」ボタンをクリックすると、編集前の内容が表示されます。

操作マニュアル － パスワードの変更

現在のパスワードと

新しいパスワードを入力

「登録」ボタンをクリック
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画面イメージ

操作概要

１.ログアウトします

１．メニューより「トップページ」＞「ログアウト」を選択します

入力作業が終わったら、必ず、ログアウトを行って下さい

※ブラウザの右上の「×」閉じるボタンは

押さないでください。

２．「ログイン」ボタンをクリックすると、ログイン画面が表示されます。

操作マニュアル － ログアウト

ログイン画面に戻る

「ログアウト」をクリック
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画面イメージ

操作概要

１. メニューバーより行いたい業務を選択し、クリックします。

２. メニューには工場が利用できる機能のみ表示されています。

①トップページメニュー

・パスワードの変更

ログイン時に入力するパスワードを変更します。

・ログアウト

画面を閉じる前にログアウトします。

②原材料メニュー

・原材料使用予定一覧

献立情報より作成された原料の使用予定一覧表を印刷します。

・原材料の発注

原料の発注処理を行います。

・入庫入力

原料の入庫処理を行います。

・入庫伝票

入庫伝票を印刷します。

③出荷メニュー

・出荷予定一覧表

献立情報より作成された出荷予定一覧表を印刷します。

・出荷日設定

出荷入力を行う前に、出荷入力を行う日付を設定します。

・出荷入力

種類の出荷処理を行います。

・出荷データのアップロード

外部システムより出力した出荷情報をアップロードします。

操作マニュアル － トップページ

処理を行う機能を

メニューから選択
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操作概要

・出荷一覧表
出荷入力した情報を一覧表示します。

・製造指図書（製造指図書・納品書・米飯カード）

出荷入力後、製造指図書の作成を行います。

作成した情報を元に、製造指図書、納品書、米飯カードの印刷を行います。

・独立米飯カード日付指定

米飯カードを印刷する日付を設定します。

・独立米飯カード入力

米飯カードを印刷する情報を入力します。

④月次資料

・月次資料

月次資料の作成を行います。

作成した情報を元に、受領報告書と加工賃明細票の印刷を行います。

・出荷一覧の照会

指定した学校の一カ月の出荷一覧を表示します。

⑤ダウンロード

・出荷予定データ

出荷予定データのダウンロードを行います。

・出荷データ

出荷データのダウンロードを行います。

・加工賃明細データ

加工賃明細データのダウンロードを行います。

⑥各種設定

・担当の設定（担当する学校の設定・担当するブロックの設定）

学校の使用する規格や、学校の情報を設定します。
担当する学校の設定では学校単位で、担当するブロックの設定ではブロック単位での登録が行えます。

・クラス入力有無の設定（工場単位のクラス入力有無・学校単位のクラス入力有無）
出荷入力時にクラス単位で食数の入力を行うか、規格単位で入力を行うかの設定をします。

・箱入数の設定（工場単位の箱入数・学校単位の箱入数）
１箱に入る数を設定します。

・生徒数の設定
生徒数を設定します。

・献立の設定（センター・ブロックの献立・学校の献立）
献立の入力を行います。
センター・ブロックの献立ではブロック単位で、学校の献立では学校単位での登録が行えます。

・米飯の設定
米飯の設定を行います。

３. それぞれの機能を選択することで、各機能の画面へ遷移します。

４. お知らせ
システムの稼働状況等について、各工場様へのお知らせが表示されます。

５．締日のお知らせ

各業務の締切日が表示されます。

６．協会からのお知らせ

協会側より、各工場様へのお知らせが表示されます。

操作マニュアル － トップページ
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画面イメージ

操作概要

1. 印刷条件入力

①指定月

原材料使用予定一覧を出力する年月を指定します。

上記の条件を設定し、「印刷」ボタンを押下することで原材料使用予定一覧が出力されます。

印刷内容は、ＰＤＦファイルとして出力されます。

２. 出力内容

操作マニュアル － 原材料使用予定一覧

出力条件を指定

「印刷」ボタンを選択すると

原材料使用予定一覧を印刷
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操作概要

日付・原料毎の使用予定一覧が出力されます。

対象となる月の、原料の使用予定を確認することが出来ます。

①工場名、月

工場名と画面で指定した月を出力

②日付

原料が使用される日付を出力

③原料名

使用予定の原料名を出力

④数量、袋/ケース、端数

使用予定数、袋数、端数を出力

⑤合計

件数の合計を出力

操作マニュアル － 原材料使用予定一覧
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画面イメージ

操作概要

1.今月の発注状況

前月の初日以降に発注入力された一覧が表示されます。「変更取消」ボタンをクリックすることで

編集が可能です。

①使用する月

原料を使用する月を表示

②原材料

使用する原料の名称を表示

③数量、容量、単位

原料の使用する数量、容量、単位とKg換算した数字を表示

④使用日

原料を使用する日を表示

⑤変更取消ボタン

クリックすると、発注入力欄に編集可能な状態で表示されます

操作マニュアル － 原材料の発注

行追加ボタンを選択すると

発注する原料を選択する画面が

表示されます

変更取消ボタンを選択すると

該当する使用する月の

編集画面が表示されます

今月の発注状況が

表示されます
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操作概要

2. 発注入力

１．今月の発注状況で「変更取消」ボタンをクリックした行の使用する月に該当する発注情報の一覧が

表示されます。

①原材料

使用する原料の名称

②数量、容量/単位

原料の使用する数量、容量と単位を入力します

④使用日MMDD

原料を使用する日がわかる場合は使用日を入力します

⑤削除チェックボックス

発注を削除したい行にはチェックを入れます

入力が完了したら、「登録」ボタンをクリックする。

操作マニュアル － 原材料の発注
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操作概要

原料を新規に追加したい場合、「行追加」ボタンをクリックし発注する原料を追加します。

操作マニュアル － 原材料の発注

追加したい原料を複数件

チェックし、選択ボタン

をクリックする
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画面イメージ

操作概要

1.今月以降の入庫状況

前月の初日以降に入庫入力された一覧が表示されます。「変更取消」ボタンをクリックすることで

編集が可能です。

①入庫日

原料を入庫した日を表示

②原材料

入庫した原料の名称を表示

③数量、容量、単位

原料の入庫した数量、容量、単位とKg換算した数字を表示

④変更取消ボタン

クリックすると、入庫入力欄に編集可能な状態で表示されます

操作マニュアル － 入庫入力

行追加ボタンを選択すると

入庫する原料を選択する画面が

表示されます

変更取消ボタンを選択すると

該当する入庫日の

編集画面が表示されます

今月以降の入庫状況が

表示されます
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操作概要

2. 入庫入力

１．今月以降の入庫状況で「変更取消」ボタンをクリックした行の入庫日に該当する入庫情報の一覧が

表示されます。

①原材料

入庫する原料の名称

②数量、容量/単位

原料の入庫する数量、容量と単位を入力します

④削除チェックボックス

入庫を削除したい行にはチェックを入れます

入力が完了したら、「登録」ボタンをクリックする。

※入庫入力で過去使用したことの無い原料の入庫を削除した場合、在庫マスタから

　データの削除を行います。

操作マニュアル － 入庫入力
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操作概要

原料を新規に追加したい場合、「行追加」ボタンをクリックし入庫する原料を追加します。

操作マニュアル － 入庫入力

追加したい原料を複数件

チェックし、選択ボタン

をクリックする
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画面イメージ

操作概要

１. 印刷条件入力

①入庫月

入庫伝票を出力する年月を指定します。

「印刷」ボタンを押下することで入庫伝票が出力されます。

印刷内容は、ＰＤＦファイルとして出力されます。

２. 出力内容

指定した日付の原料受入票（入庫伝票）が出力されます。

指定した日付に入庫入力した一覧を確認することが出来ます。

①年月日、工場名

画面で指定した入庫年月日、工場の名称を出力

②コード、原料名

原料のコードと名称を出力

③数量、単位、Ｋｇ数

入庫数量とその単位、Ｋｇに換算した値を出力

④単価、金額、現在庫数

単価と金額、現在の在庫数を出力

操作マニュアル － 入庫伝票

「印刷」ボタンを選択すると

入庫伝票を印刷

出力条件を指定
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画面イメージ

操作概要

１. 印刷条件入力

①出荷予定日（開始）

出荷予定一覧を出力する開始年月日を指定します。

②出荷予定日（終了）

出荷予定一覧を出力する終了年月日を指定します。

上記の条件を設定し、「印刷」ボタンを押下することで出荷予定一覧が出力されます。

印刷内容は、ＰＤＦファイルとして出力されます。

２. 出力内容

操作マニュアル － 出荷予定一覧

「印刷」ボタンを選択すると

出荷予定一覧を印刷

出力条件を期間指定
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操作概要

日付・学校毎の出荷予定一覧が出力されます。

対象となる出荷予定日の、原料の出荷予定を確認することが出来ます。

①日付

原料が出荷される日付を出力

②市町村

市町村名を出力

③ブロック

出荷予定のブロック名を出力

④学校

出荷予定先の学校名を出力

⑤種類（メニュー）

出荷予定の種類名を出力

⑥学校規格、規格（ｇ）、食数

学校規格コード、規格、出荷予定の食数を出力

⑦備考

備考を出力

操作マニュアル － 出荷予定一覧
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画面イメージ

操作概要

1. 出荷日設定

①出荷日

出荷日を設定する年月日を指定します。

１．出荷データを作成する場合

上記の条件を設定し、「出荷データ作成」ボタンを押下すると

献立データから自動的に出荷データが作成されます。

※出荷データがすでにある場合は、再作成されません

２．出荷データを削除する場合

上記の条件を設定し、「出荷データ削除」ボタンを押下すると

献立データから出荷データが削除されます。

操作マニュアル － 出荷日設定

「出荷データ作成」ボタンを

選択すると出荷データが作成

されます出荷日を設定する

条件を指定

「出荷データ削除」ボタンを

選択すると出荷データが削除

されます
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画面イメージ

操作概要

１.出荷日の出荷状況

出荷日に出荷入力された一覧が表示されます。「編集」ボタンをクリックすることで編集が可能です。

①入力状態

食数の入力が完了したかどうかが表示されます

②学校

出荷先の学校名を表示

③種類（メニュー）

出荷する種類名を表示

④規格１～規格６、合計

規格単位の食数と合計数を表示

⑤コメント

コメントを表示

操作マニュアル － 出荷入力

学校・種類(メニュー)毎の

出荷状況が表示されます

すべて完了ボタンを選択すると

すべての出荷データの入力状態

を「済」に変更します

編集ボタンを選択すると

出荷日に対する編集画面が

表示されます
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操作概要

2. 出荷入力

１．学校・種類（メニュー）毎の出荷情報の一覧が表示されます。

①入力状態チェックボックス

食数の入力が完了した行にはチェックを入れます

②学校

出荷する学校名を表示

③種類コード、名称

出荷する種類コードを３桁で入力します

「検索」ボタンを選択すると種類コード一覧が表示されます

種類コードを削除する場合は、種類コードをクリアします

④規格１～規格６

規格単位に出荷する食数を入力します

入力が完了したら、「登録」ボタンをクリックします。

※登録は１ページごとに行います。

２．「取消」ボタンをクリックすると、確認メッセージを表示後、編集前の内容が表示されます。

３．「戻る」ボタンをクリックすると、入力内容が取り消されて前画面に戻ります。

操作マニュアル － 出荷入力

すべて完了ボタンを選択すると

ページ内の入力状態チェックボックスに

チェックを入れます

種類コードは

３桁’000’で

入力します

削除する場合は

クリアします

種類コード一覧から選択ボタン

をクリックすると、種類コード、

名称が変更されます

種類の入力もしくは選択時、種類

に対して規格が設定されていない

場合、エラーが表示されます。
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操作概要

４．クラス単位で出荷する食数を登録したい場合、「クラス」ボタンをクリックし、食数を登録します。

未登録の行がある場合、確認メッセージを表示後、自動的に変更内容を更新します。

変更内容を更新後、クラス登録画面が表示されます。

①学校

出荷先の学校名を表示

②日付

出荷する日付を表示

③種類（メニュー）

出荷する種類名を表示

④クラス

クラスの一覧を表示

⑤生徒（食数）、教員（食数）

クラス単位に生徒の食数、教員の食数を入力

入力が完了したら、「登録」ボタンをクリックする。

操作マニュアル － 出荷入力
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操作概要

種類（メニュー）を新規に追加したい場合、まず学校を選択した後に「行追加」ボタンをクリックし、

出荷したい種類を追加していきます。

操作マニュアル － 出荷入力

種類を追加したい学校を

選択します

追加したい種類を複数件

チェックし、選択ボタン

をクリックする
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画面イメージ

操作概要

１. アップロードするファイルを指定

①ファイルパス

アップロードする出荷予定データのファイルを指定します。

「ファイルを選択」ボタンをクリックすると、アップロードファイルを選択するダイアログが表示されます。

上記の条件を設定し、「出荷データのアップロード」ボタンを押下すると、アップロードを

開始します。

出荷予定データのアップロード開始後、取込処理を行うか確認メッセージが表示されるので、

取込処理を行う場合は、「ＯＫ」ボタンを選択して下さい。

２．取込内容

取込内容を確認したら、「登録」ボタンをクリックする。

操作マニュアル － 出荷データのアップロード

「アップロード」ボタンを選択

すると出荷予定

データをアップロードします

アップロードする

ファイルを指定
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画面イメージ

操作概要

１. 出荷確認

①種類（メニュー）

出荷状況を確認したい種類を指定します。

上記の条件を設定すると、出荷一覧が表示されます。

対象となる出荷日の、種類の出荷状況を確認することが出来ます。

２．表示内容

①市町村

市町村名を出力

②学校

出荷先の学校名を出力

③規格（ｇ）

規格単位の食数を出力

操作マニュアル － 出荷一覧

出力条件を指定
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画面イメージ

操作概要

１. 製造指図書の作成

「製造指図書の作成」ボタンを押下すると，作成処理を行うか

確認メッセージが表示されるので，作成処理を行う場合は「ＯＫ」ボタンを選択して下さい。

製造指図書が作成されると、メニュー画面に「製造指図書」、「納品書」、「米飯カード」、

「米飯カードCSV出力」ボタンが表示されます。

※最初に製造指図書を作成する必要があります

２. 製造指図書、納品書、米飯カードの印刷および米飯カードのCSV出力

「製造指図書」ボタンを押下することで、製造指図書が出力されます。

「納品書」ボタンを押下することで、納品書が出力されます。

「米飯カード」ボタンを押下することで、米飯カードが出力されます。

印刷内容は、ＰＤＦファイルとして出力されます。

「米飯カードCSV出力」ボタンを押下すると，出力処理を行うか

確認メッセージが表示されるので，出力処理を行う場合は「ＯＫ」を選択して下さい。

操作マニュアル － 製造指図（製造指図書・納品書・米飯カード）

「製造指図書の作成」ボタンを

選択すると製造指図書が作成されます

「製造指図書」ボタンを選択すると

製造指図書を印刷

「納品書」ボタンを選択すると

納品書を印刷

「米飯カード」ボタンを選択すると

米飯カードを印刷

「米飯カードCSV出力」ボタンを

選択すると米飯カードデータの出力を

行います
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操作概要

３. 製造指図書の出力内容

日付・種類（メニュー）毎の製造指図書が出力されます。

対象となる指図日の、種類の使用原料を確認することが出来ます。

①指図日

種類が製造される日付を出力

②種類（メニュー）

製造対象の種類コード、種類名を出力

③規格（ｇ）、製造本数、１食当り、食数

製造対象の種類の規格、製造本数、１食当り、食数を出力

④加工賃

製造に掛かる加工賃を出力

⑤製造工場名

製造先の工場名を出力

⑥原料コード、原料名

使用する原料コード、原料名を出力

⑦原料使用数

原料の使用数を出力

⑧原料在庫数

原料の在庫数を出力

操作マニュアル － 製造指図（製造指図書・納品書・米飯カード）
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操作概要

４.納品書の出力内容

日付・学校毎の納品書が出力されます。

対象となる納品日の、学校に納品される種類（メニュー）を確認することが出来ます。

①納品日

種類が納品される日付を出力

②伝票番号

伝票番号を出力

③学校コード、学校名

納品先の学校コード、学校名を出力

④工場コード、工場名

納品元の工場コード、工場名を出力

⑤種類名（メニュー）

納品対象の種類名を出力

⑥規格（ｇ）、箱数、端数、食数

納品対象の種類の規格、箱数、端数、食数を出力

操作マニュアル － 製造指図（製造指図書・納品書・米飯カード）
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操作概要

５.米飯カードの出力内容

出荷日・学校・クラス・種類（メニュー）毎に米飯カードが出力されます。

対象となる出荷日の、学校に出荷される種類（メニュー）を確認することが出来ます。

①学校名、クラス

出荷先の学校名、クラスを出力

②種類名（メニュー）

出荷する種類名を出力

③生徒食数、教員食数、重量（ｇ）

生徒（食数）、教員（食数）、重量を出力

水分量係数は合算して求めたグラムに対して計算されます。

計測誤差によるトラブル防止のため、予め１桁目を切り捨てています。

④出荷日

種類を出荷する日付を出力

※米飯カードが正しく出力されない場合は以下の設定を確認してください

・米飯の設定にて米飯水分量係数、米飯容器重力が正しく設定されているか

・担当する学校の設定にて職員用規格コードが存在しない規格コードで設定されていないか

・生徒数の設定は正しく行われているか。（前回設定人数を確認）

・クラス入力有無の設定は行われているか。

操作マニュアル － 製造指図（製造指図書・納品書・米飯カード）
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操作概要

６.米飯カードCSV出力

１．データ出力

「米飯カードCSV出力」ボタンを押下すると、ダウンロードを開始します。

米飯カードのダウンロード開始後、データ出力処理を行うか確認メッセージが表示されるので、

データ出力処理を行う場合は、「ＯＫ」ボタンを選択して下さい。

２．出力内容のダウンロード

内容は、Ｃｓｖ ファイルとしてダウンロードされます。

３．出力内容

①工場コード

出荷元の工場コードを出力

②出荷日

種類を出荷する日付を出力

③学校コード、学校名

出荷先の学校のコード、名称を出力

④種類コード、種類名（メニュー）

出荷する種類コード、種類名を出力

⑤クラスコード、クラス名

出荷先のクラスコード、クラス名を出力

⑥生徒食数、教員食数、生徒規格、教員規格

生徒（食数）、教員（食数）、生徒規格、教員規格を出力

⑦米飯水分量係数、米飯容器重量、重量

水分量の係数、容器の重量、重量を出力

※クラス名称が同一の場合米飯カード同様、１明細に纏めて表示します。

　明細が纏まった場合、クラスコード、生徒規格、教員規格が一意にならないため

　空白で表示されます。

操作マニュアル － 製造指図（製造指図書・納品書・米飯カード）
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画面イメージ

操作概要

1. 独立米飯カード日付設定

①日付

独立米飯カードを設定する年月日を指定します。

上記の条件を設定し、「決定」ボタンを押下すると

献立データから自動的に独立米飯カードデータが作成されます。

※独立米飯カードデータがすでにある場合は、再作成されません

操作マニュアル － 独立米飯カード日付設定

独立米飯カードを

設定する条件を

指定

「決定」ボタンを選択すると

独立米飯カードデータが

作成されます
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画面イメージ

操作概要

１.印刷内容の設定状況

米飯カードに印刷する内容が一覧で表示されます。「編集」ボタンをクリックすることで編集が可能です。

①学校

出荷先の学校名を表示

②種類（メニュー）

出荷する種類名を表示

③規格１～規格６、合計

規格単位の食数と合計数を表示

④コメント

コメントを表示

操作マニュアル － 独立米飯カード入力

学校・種類(メニュー)毎の

米飯カードの印刷内容が

表示されます

米飯カードの印刷ボタンを

選択すると米飯カードを印刷

編集ボタンを選択すると

独立米飯カード日付に対する

編集画面が表示されます
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操作概要

2. 印刷内容入力

１．学校・種類（メニュー）毎に米飯カードに印刷する内容が一覧で表示されます。

①学校

出荷先の学校名を表示

②種類コード、名称

出荷する種類コードを３桁で入力します

「検索」ボタンを選択すると種類コード一覧が表示されます

種類コードを削除する場合は、種類コードをクリアします

③規格１～規格６

規格単位に出荷する食数を入力します

入力が完了したら、「登録」ボタンをクリックする。

２．「取消」ボタンをクリックすると、確認メッセージを表示後、編集前の内容が表示されます。

３．「戻る」ボタンをクリックすると、入力内容が取り消されて前画面に戻ります。

操作マニュアル － 独立米飯カード入力

種類コードは

３桁’000’で

入力します

削除する場合は

クリアします 種類コード一覧から選択ボタンを

クリックすると、種類コード、

名称が変更されます

種類の入力もしくは選択時、種類

に対して規格が設定されていない

場合、エラーが表示されます。
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操作概要

４．クラス単位で出荷する食数を登録したい場合、「クラス」ボタンをクリックし、食数を登録します。

①学校

出荷先の学校名を表示

②日付

独立米飯カード日付を表示

③種類（メニュー）

出荷する種類名を表示

④クラス

クラスの一覧を表示

⑤生徒（食数）、教員（食数）

クラス単位に生徒の食数、教員の食数を入力

入力が完了したら、「登録」ボタンをクリックする。

操作マニュアル － 独立米飯カード入力
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操作概要

種類（メニュー）を新規に追加したい場合、まず学校を選択した後に「行追加」ボタンをクリックし、

出荷したい種類を追加していきます。

操作マニュアル － 独立米飯カード入力

追加したい種類を複数件

チェックし、登録ボタン

をクリックする

種類を追加したい学校を

選択します
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操作概要

３. 独立米飯カードの出力内容

出荷日・学校・クラス・種類（メニュー）毎に独立米飯カードが出力されます。

対象となる出荷日の、学校に出荷される種類（メニュー）を確認することが出来ます。

①学校名、クラス

出荷先の学校名、クラスを出力

②種類名（メニュー）

出荷する種類名を出力

③生徒食数、教員食数、重量（ｇ）

生徒（食数）、教員（食数）、重量を出力

④出荷日

種類を出荷する日付を出力

操作マニュアル － 独立米飯カード入力
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画面イメージ

操作概要

１. 月次資料の作成

「月次資料の作成」ボタンを押下すると，作成処理を行うか

確認メッセージが表示されるので，作成処理を行う場合は「ＯＫ」ボタンを選択して下さい。

月次資料が作成されると、メニュー画面に「受領報告書」、「加工賃明細票」、

「原料管理票」ボタンが表示されます。

※最初に月次資料を作成する必要があります

出荷日の設定や、出荷入力の修正を行って製造指図書を出し直した場合、

必ず再度「月次資料の作成」ボタンを押して下さい。

「受領報告書」、「加工賃明細票」、「原料管理表」ボタンが表示された状態で初めて、

当月の処理終了とみなされます。

「受領報告書」を発行しない場合も、必ず「月次資料の作成」ボタンを押して下さい。

２. 受領報告書、加工賃明細票、原料管理表の印刷

「受領報告書」ボタンを押下することで、受領報告書が出力されます。

「加工賃明細票」ボタンを押下することで、加工賃明細票が出力されます。

「原料管理表」ボタンを押下することで、原料管理表が出力されます。

印刷内容は、ＰＤＦファイルとして出力されます。

操作マニュアル － 月次資料（過去の受領報告書と加工賃明細票）

「月次資料の作成」ボタンを

選択すると月次資料が作成されます

「受領報告書」ボタンを選択すると

受領報告書を印刷

「加工賃明細票」ボタンを選択すると

加工賃明細票を印刷

「原料管理表」ボタンを選択すると

原料管理表を印刷
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操作概要

３. 受領報告書の出力内容

日付・学校毎の受領報告書兼出荷報告書が出力されます。

対象となる月の、種類（メニュー）・規格毎の食数、金額を確認することが出来ます。

①受領年月

種類が受領された年月を出力

②学校名

受領書を受け取った学校名を出力

③受領日

種類が受領された日付を出力

④種類（メニュー）

受領兼出荷対象の種類名を出力

⑤規格（ｇ）、食数

受領兼出荷対象の種類の規格、食数を出力

⑥金額

製造に掛かった加工賃を出力

⑦製造工場名

製造元の工場名を出力

操作マニュアル － 月次資料（過去の受領報告書と加工賃明細票）
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操作概要

４.加工賃明細票の出力内容

日付・種類（メニュー）毎の加工賃明細票が出力されます。

対象となる製造年月の、種類（メニュー）の製造に掛かった加工賃を確認することが出来ます。

①製造年月

製造した年月を出力

②種類コード、種類（メニュー）

製造した種類コード、種類名を出力

③規格、食数、加工賃

種類の規格、食数、製造に掛かった加工賃を出力

操作マニュアル － 月次資料（過去の受領報告書と加工賃明細票）
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操作概要

５.原料管理票の出力内容

出力時時点の原料管理票が出力されます。

原料毎の在庫状態を確認することが出来ます。

①工場名

原料を使用した工場名を出力

②原料名

使用した原料の名称を出力

③前在庫数

前月末の在庫数を出力

④入庫数

当月入庫した数量を出力

⑤使用数

当月使用した数量を出力

⑥在庫数

当月末の在庫数を出力

在庫がマイナスとなる場合、赤文字で表示されます。

操作マニュアル － 月次資料（過去の受領報告書と加工賃明細票）
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画面イメージ

操作概要

１. 出荷確認

①学校名（かな）

出荷状況を確認したい学校名を指定します。

上記の条件を設定し、「検索」ボタンを押下することで出荷先の学校一覧が表示されます。

もし検索条件が未設定の場合、出荷先のすべての学校一覧が表示されます。

２．検索結果内容

検索された結果として、出荷先の学校が一覧で表示されます。「選択」ボタンをクリックすることで

日々の出荷状況を確認することが出来ます。

①市町村

市町村名を表示

②学校コード、学校名称

出荷先の学校コード、学校名称を表示

操作マニュアル － 出荷一覧の照会

選択ボタンを選択すると

対象となる学校の日々の

出荷一覧が表示される

検索ボタンを選択すると

検索条件の対象となる

学校一覧が表示される

検索条件を指定
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操作概要

３. 表示内容

１．対象となる学校の、日付・種類（メニュー）毎の出荷状況が一覧で表示されます。

①学校

出荷先の学校名を表示

②出荷年月

出荷一覧を検索したい年月を入力

③日付

種類を出荷した日付を表示

④種類（メニュー）

出荷対象の種類名を表示

⑤規格１～規格６、食数合計

規格単位の重量、食数と合計数を表示

⑥生産工場

製造した工場名を表示

操作マニュアル － 出荷一覧の照会
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画面イメージ

操作概要

１. データ出力条件入力

①出荷予定日（開始）

出荷予定データをダウンロードする開始年月日を指定します。

②出荷予定日（終了）

出荷予定データをダウンロードする終了年月日を指定します。

上記の条件を設定し、「ダウンロード」ボタンを押下すると、ダウンロードを開始します。

出荷データのダウンロード開始後、データ出力処理を行うか確認メッセージが表示されるので、

データ出力処理を行う場合は、「はい」ボタンを選択して下さい。

２．出力内容のダウンロード

内容は、Ｃｓｖ ファイルとしてダウンロードされます。

３．出力内容

操作マニュアル － 出荷予定データ

「ダウンロード」ボタンを

選択すると出荷予定データを

ダウンロードします

出力条件を期間指定
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画面イメージ

①出荷予定日

原料が出荷される日付を出力

②市町村名

市町村名を出力

③ブロック名

出荷予定のブロック名を出力

④学校名

出荷予定先の学校名を出力

⑤種類（メニュー）名

出荷予定の種類を出力

⑥規格コード、規格、食数

出荷予定の種類の学校規格コード、規格、出荷予定の食数を出力

操作マニュアル － 出荷予定データ
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画面イメージ

操作概要

１. データ出力条件入力

①出荷日（開始）

出荷データをダウンロードする開始年月日を指定します。

②出荷日（終了）

出荷データをダウンロードする終了年月日を指定します。

上記の条件を設定し、「ダウンロード」ボタンを押下すると、ダウンロードを開始します。

出荷データのダウンロード開始後、データ出力処理を行うか確認メッセージが表示されるので、

データ出力処理を行う場合は、「はい」ボタンを選択して下さい。

２．出力内容のダウンロード

内容は、Ｃｓｖ ファイルとしてダウンロードされます。

３．出力内容

①出荷日
種類を出荷した日付を出力

②市町村名

市町村名を出力

③ブロック名

出荷先のブロック名を出力

④学校名

出荷先の学校名を出力

⑤納品書伝票番号

納品書に印刷された伝票番号を出力

操作マニュアル － 出荷データ

「ダウンロード」ボタンを

選択すると出荷データを

ダウンロードします

出力条件を期間指定
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画面イメージ

⑥備考

出荷対象の学校の備考1～3を出力

⑦表示ページ、表示ページ内順序

出荷対象の学校の表示ページ、表示ページ内順序を出力

⑧種類（メニュー）名

出荷対象の種類名を出力

⑨規格コード、規格、食数

出荷対象の種類の学校規格コード、規格、食数を出力

操作マニュアル － 出荷データ
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画面イメージ

操作概要

１. データ出力条件入力

①出荷日（開始）

加工賃明細データをダウンロードする開始年月日を指定します。

②出荷日（終了）

加工賃明細データをダウンロードする終了年月日を指定します。

上記の条件を設定し、「ダウンロード」ボタンを押下すると、ダウンロードを開始します。

加工賃明細データのダウンロード開始後、データ出力処理を行うか確認メッセージが表示されるので

データ出力処理を行う場合は、「はい」ボタンを選択して下さい。

２．出力内容のダウンロード

内容は、Ｃｓｖ ファイルとしてダウンロードされます。

操作マニュアル － 加工賃明細データ

「ダウンロード」ボタンを

選択すると加工賃明細データを

ダウンロードします

出力条件を期間指定
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画面イメージ

３．出力内容

①出荷日

種類を出荷した日付を出力

②学校コード、学校名

出荷先の学校コード、学校名を出力

③種類（メニュー）名

出荷対象の種類名を出力

④規格、食数、加工賃

種類の規格、食数、製造に掛かった加工賃を出力

⑤備考

出荷対象の学校の備考1～3を出力

操作マニュアル － 加工賃明細データ
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画面イメージ

操作概要

１.担当する学校の設定状況

担当する学校の設定内容が一覧で表示されます。「入力」ボタンをクリックすることで編集が可能です。

①市町村、ブロック

担当する学校がある市町村名、ブロックを表示

②コード

担当する学校のコードを表示

③学校名称

担当する学校の名称を表示

④備考

担当する学校の備考1～3を表示

⑤表示ページ、表示ページ内順序

出荷入力で表示するページ、表示順序を表示

⑥教員用規格コード

学校が使用する教員用規格コードを表示

操作マニュアル － 担当する学校の設定

学校の設定内容が

表示されます

入力ボタンを選択すると

担当する学校に対する

編集画面が表示されます

行追加ボタンを選択すると

担当する学校に対する

新規登録画面が表示されます
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操作概要

２．新規に学校を追加する場合

１．担当する学校を新規に追加したい場合、「行追加」ボタンをクリックし、検索画面より

　　追加したい学校を選択します。

操作マニュアル － 担当する学校の設定

学校コード一覧から選択

ボタンを選択すると、登

録画面が表示されます

検索ボタンを選択すると

検索条件の対象となる

市町村・学校が一覧表示される

- 49 -



操作概要

①市町村

担当する学校がある市町村名を表示

②学校

担当する学校のコード、名称を表示

③備考

担当する学校の備考１～３を入力します

④表示ページ

出荷入力で表示するページを入力します

⑤表示ページ内順序

出荷入力で表示するページ内の表示順序を入力します

⑥教員用規格コード

学校が使用する教員用規格コードを選択します

教職員については、設定された規格コードを適用します

入力が完了したら、「登録」ボタンをクリックする。

２．「取消」ボタンをクリックすると、確認メッセージを表示後、編集前の内容が表示されます。

３．「戻る」ボタンをクリックすると、入力内容が取り消されて前画面に戻ります。

４．「登録」ボタンをクリックすると、確認メッセージを表示後、登録されます。

操作マニュアル － 担当する学校の設定
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操作概要

３．表示された学校情報を変更する場合

１．学校一覧で「入力」ボタンをクリックした行の学校情報の内容が表示されます。

①市町村

担当する学校がある市町村名を表示

②学校

担当する学校のコード、名称を表示

③備考

担当する学校の備考１～３を入力します

④表示ページ

出荷入力で表示するページを入力します

⑤表示ページ内順序

出荷入力で表示するページ内の表示順序を入力します

⑥教員用規格コード

学校が使用する教員用規格コードを選択します

教職員については、設定された規格コードを適用します

入力が完了したら、「登録」ボタンをクリックします。

２．「削除」ボタンをクリックすると、確認メッセージを表示後、対象となる学校情報を削除します。

出荷日設定などを行うなど、出荷業務を行った後での担当する学校の削除や規格の編集は出来ません。

製造指図を出し終わってから編集をしてください。

操作マニュアル － 担当する学校の設定

削除ボタンを選択すると

表示された学校情報を削除します
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操作概要

３．期間区分をクリックすると学校が使用する規格が一覧で表示されます。

※規格の変更を行いたい場合

協会に規格の変更を行いたい旨を伝え、設定変更して頂くと規格選択画面が表示される様になります。

操作マニュアル － 担当する学校の設定

対象となる期間の種類・

規格毎の規格コードが

一覧表示される
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操作概要

４．学校で使用する規格の表示期間を追加したい場合、「行追加」ボタンをクリックし、期間を登録します。

①開始日

表示期間の開始日を指定します。

②終了日

表示期間の終了日を指定します。

入力が完了したら、「登録」ボタンをクリックする。

操作マニュアル － 担当する学校の設定
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操作概要

５．学校で使用する規格の表示期間を変更したい場合、「編集」ボタンをクリックし、期間を変更します。

表示期間を変更

①開始日

表示期間の開始日を指定します。

②終了日

表示期間の終了日を指定します。

入力が完了したら、

「登録」ボタンをクリックする。

「削除」ボタンをクリックすると、

確認メッセージを表示後、

対象となる表示期間を削除します。

表示期間が削除されていることを確認したら、「登録」ボタンをクリックします。

操作マニュアル － 担当する学校の設定
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操作概要

６．翌年度の学校規格を修正したい場合、「年度」に翌年度を入力しＥｎｔｅｒキーを

　　入力します。

操作マニュアル － 担当する学校の設定

翌年度を設定し

Ｅｎｔｅｒキーを押す
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画面イメージ

※担当学校の規格をブロック単位で一括で編集出来る画面になります

同一ブロックで学校毎に違う期間が登録されている場合は、担当する学校の設定で規格を変更してください

操作概要

１.担当するブロックの検索

①市町村

担当する学校が存在する市町村の一覧が表示されます

規格を変更したい市町村を指定します

②ブロック

①で指定した市町村と担当する学校が存在するブロックを元にブロックの一覧が表示されます

規格を変更したいブロックを指定します

③年度

規格を変更したい年度を指定します

入力したら、Ｅｎｔｅｒキーを押して入力を確定します

④学校規格期間一覧

①～③の条件を元に条件に該当する学校規格期間の一覧を表示します

操作マニュアル － 担当するブロックの設定

行追加ボタンを選択すると

規格を編集する分類を選択する

画面が表示されます

指定した条件に該当する

学校規格の期間一覧が

表示されます
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操作概要

２．学校規格期間の選択

１．規格を変更したい学校規格期間の選択ボタンを押します。

※選んだ分類のみ、規格が変更されます。選ばなかった分類は規格は変更されません。

①市町村

担当するブロックがある市町村名を表示

②学校コード、学校名

担当するブロックの名称を表示

③期間

編集を行う学校規格期間を表示

操作マニュアル － 担当するブロックの設定

選択ボタンを押すと、

指定した分類を元に規格編集画面を

表示します

分類一覧からブロック単位で

編集したい学校規格の分類を

複数指定してチェックを入れま
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操作概要

④規格の一覧

編集を行う分類の規格設定画面が表示される

⑤削除ボタン

押すことで、規格を編集するのをやめたい分類の行を削除します

入力が完了したら、「登録」ボタンをクリックする。

２．「取消」ボタンをクリックすると、確認メッセージを表示後、編集前の内容が表示されます。

３．「戻る」ボタンをクリックすると、入力内容が取り消されて前画面に戻ります。

※Ａ工場とＢ工場が「ＡＢＣ小学校（市町村：名古屋市、ブロック：名古屋１ブロック）」を

　担当している場合

Ａ工場が「担当するブロックの設定」にて「市町村：名古屋市、ブロック：名古屋１ブロック」の

規格を変更した場合、Ｂ工場の「ＡＢＣ小学校」の規格も変わってしまいます。

一つの学校を複数の工場で担当している場合は、必ず確認をとってから規格を変更してください。

３．学校規格期間の追加

１．学校規格期間の追加を行いたい時、行追加ボタンを押します。

２．「取消」ボタンをクリックすると、確認メッセージを表示後、編集前の内容が表示されます。

３．「登録」ボタンをクリックすると、確認メッセージが表示後、編集内容が登録されます。

４．学校規格期間の編集

１．学校規格期間の編集を行いたい時、行追加ボタンを押します。

２．「取消」ボタンをクリックすると、確認メッセージを表示後、編集前の内容が表示されます。

３．「登録」ボタンをクリックすると、確認メッセージが表示後、編集内容が登録されます。

４．「削除」ボタンをクリックすると、確認メッセージが表示後、期間が削除されます。

操作マニュアル － 担当するブロックの設定
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画面イメージ

操作概要

１.工場単位のクラス入力有無

①分類

分類の一覧が表示されます

②クラス単位

クラス単位で食数を設定したい分類にチェックを入れます

入力が完了したら、「登録」ボタンをクリックする。

２．「取消」ボタンをクリックすると、確認メッセージを表示後、編集前の内容が表示されます。

操作マニュアル － 工場単位のクラス入力有無

登録ボタンを押して

入力を確定します

クラス単位で食数を設定したい

分類にチェックを入れます
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画面イメージ

操作概要

１. 学校の食数入力方式の設定確認

①学校名(かな)

食数入力方式の設定状況を確認したい学校の名称の一部か、仮名を入力します。

上記の条件を設定し、「検索」ボタンを押下することで学校の一覧が表示されます。

２．検索結果内容

検索された結果として、学校が一覧で表示されます。「入力」または「済」ボタンを

クリックすることで、食数入力方式の設定状況を確認することが出来ます。

①市町村

市町村名を表示

②学校コード

学校のコードを表示

③学校名称

学校名称を表示

④入力状況

食数入力方式が設定されていない場合、「入力」ボタンを表示

食数入力方式が設定されている場合、「済」ボタンを表示

操作マニュアル － 学校単位のクラス入力有無

検索条件を指定

入力ボタンを選択すると

対象となる学校の食数入力方式の

設定画面が表示される

検索ボタンを選択すると

検索条件の対象となる

学校の一覧が表示される
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操作概要

３．食数入力方式の設定変更

１．学校の一覧で「入力」または「済」ボタンをクリックした行の学校に該当する設定内容が表示されます。

①分類

分類の一覧が表示されます

②クラス単位

クラス単位で食数を設定したい分類にチェックを入れます

入力が完了したら、「登録」ボタンをクリックする。

４．「取消」ボタンをクリックすると、確認メッセージを表示後、編集前の内容が表示されます。

５．「標準に戻す」ボタンをクリックすると、確認メッセージを表示後、学校単位の食数クラス単位入力の設定

　　を削除します。

６．「戻る」ボタンをクリックすると、前画面に戻ります。

操作マニュアル － 学校単位のクラス入力有無

クラス毎に食数を入力

したい分類にチェック

学校単位の食数クラス単位入力の設定を

削除したい場合は「標準に戻す」ボタンを

押して下さい
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操作概要

７．「戻る」ボタンをクリックすると、前画面に戻ります。

操作マニュアル － 学校単位のクラス入力有無
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画面イメージ

操作概要

１.工場単位の箱入数

①分類

分類の一覧を表示

②規格

分類毎に規格の一覧を表示

③スライス数

１箱当たりのスライス数を入力

④食当り枚数

１人当たりの枚数を入力

⑤入数

１箱当たりの入数を入力

入力が完了したら、「登録」ボタンをクリックする。

２．「取消」ボタンをクリックすると、確認メッセージを表示後、編集前の内容が表示されます。

新しい工場を追加した場合は、必ず工場単位の箱入数で登録ボタンを押してデータを

登録してください。

操作マニュアル － 工場単位の箱入数

登録ボタンを押して

入力を確定します

種類毎にスライス数・食当り枚

数・入数を設定します
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画面イメージ

操作概要

１. 学校の食数入力方式の設定確認

①学校名(かな)

食数入力方式の設定状況を確認したい学校の名称の一部か、仮名を入力します。

上記の条件を設定し、「検索」ボタンを押下することで学校の一覧が表示されます。

２．検索結果内容

検索された結果として、学校が一覧で表示されます。「入力」または「済」ボタンを

クリックすることで、箱入数の設定状況を確認することが出来ます。

①市町村

市町村名を表示

②学校コード

学校のコードを表示

③学校名称

学校名称を表示

④入力状況

箱入数が設定されていない場合、「入力」ボタンを表示

箱入数が設定されている場合、「済」ボタンを表示

操作マニュアル － 学校単位の箱入数

検索条件を指定

入力・済ボタンを選択すると

対象となる学校の箱入数の設定

画面が表示される

検索ボタンを選択すると

検索条件の対象となる

学校の一覧が表示される
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操作概要

３．箱入数の設定変更

１．学校の一覧で「入力」または「済」ボタンをクリックした行の学校に該当する設定内容が表示されます。

①分類

分類の一覧を表示

②規格

分類毎に規格の一覧を表示

③スライス数

１箱当たりのスライス数を入力

④食当り枚数

１人当たりの枚数を入力

⑤入数

１箱当たりの入数を入力

入力が完了したら、「登録」ボタンをクリックする。

操作マニュアル － 学校単位の箱入数

種類毎にスライス数・

食当り枚数・入数を設定

します

学校単位の箱入数の設定を

削除したい場合は

「標準に戻す」ボタンを

押して下さい

登録ボタンを押して

入力を確定します
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操作概要

４．「取消」ボタンをクリックすると、確認メッセージを表示後、編集前の内容が表示されます。

５．「標準に戻す」ボタンをクリックすると、確認メッセージを表示後、学校単位の箱入数の設定

　　を削除します。

６．「戻る」ボタンをクリックすると、前画面に戻ります。

登録ボタンを押すと、以下画面が表示されます。

７．「戻る」ボタンをクリックすると、編集画面に戻ります。

箱入数の設定の登録は、１ページ単位で行います。

編集後は必ず「登録」ボタンを押して下さい。

操作マニュアル － 学校単位の箱入数
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画面イメージ

操作概要

１. 学校の設定人数確認

①学校名（かな）

設定人数の状況を確認したい学校名を指定します。

上記の条件を設定し、「検索」ボタンを押下することで学校一覧が表示されます。

もし検索条件が未設定の場合、すべての学校一覧が表示されます。

２．検索結果内容

検索された結果として、学校が一覧で表示されます。「選択」ボタンをクリックすることで、

クラス毎の設定人数を確認することが出来ます。

①市町村

市町村名を表示

②学校コード

学校のコードを表示

③学校名称

学校の名称を表示

操作マニュアル － 生徒数の設定

検索ボタンを選択すると

検索条件の対象となる

学校一覧が表示される

選択ボタンを選択すると

対象となる学校のクラス毎の

設定人数一覧が表示される

検索条件を指定
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操作概要

２．新規にクラスを追加する場合

１．クラスを新規に追加したい場合、「行追加」ボタンをクリックし、クラスを追加していきます。

①コード

追加するクラスのコードを入力します

②クラス

追加するクラスの名称を入力します

③備考

クラス名の補足情報を入力します

④規格

クラスの規格コードを選択します

⑤初期設定人数（生徒数、教員人数）

生徒数、教員人数を入力します

⑥前回設定人数（生徒数、教員人数）

初期設定人数と同じ生徒数、教員人数を入力します

入力が完了したら、「登録」ボタンをクリックする。

２．「取消」ボタンをクリックすると、確認メッセージを表示後、編集前の内容が表示されます。

３．「戻る」ボタンをクリックすると、入力内容が取り消されて前画面に戻ります。

操作マニュアル － 生徒数の設定

- 68 -



操作概要

３．表示されたクラスの設定人数情報を変更する場合

①規格

クラスの規格コードを選択します

②初期設定人数（生徒数、教員人数）

生徒数、教員人数を入力します

③前回設定人数（生徒数、教員人数）

製造指図書が印刷された時点の生徒数、教員人数を表示

入力が完了したら、「登録」ボタンをクリックする。

４．表示されたクラスを削除したい場合、該当する行の「削除」ボタンをクリックすると、

　確認メッセージを表示後、対象となるクラスを削除します。

　クラスが削除されていることを確認したら、「登録」ボタンをクリックします。

　クラスコードを空白に設定して、「登録」ボタンを押しても削除は可能です。

※新規に学校を追加する場合は必ず、初期設定人数と前回設定人数の両方に同じ数字を入力してください

操作マニュアル － 生徒数の設定

削除ボタンを選択すると

表示されたクラスの設定人数情報を

削除します

クラス名称が同一となる場合、出荷

でそれぞれのクラスに食数を登録し

た場合、米飯カードは合算して表示

されます
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画面イメージ

操作概要

１. センター・ブロックの献立確認

①年月

献立状況を確認したい年月を指定します。

上記の条件を設定し、「検索」ボタンを押下することでセンター・ブロック一覧が表示されます。

２．検索結果内容

検索された結果として、センター・ブロックが一覧で表示されます。「入力」または「済」ボタンを

クリックすることで、日々の献立を確認することが出来ます。

①市町村

市町村名を表示

②コード

センターまたはブロックのコードを表示

③センター（ブロック）名称

センターまたはブロックの名称を表示

④入力状況

日々の献立が設定されていない場合、「入力」ボタンを表示

日々の献立が設定されている場合、「済」ボタンを表示

操作マニュアル － センター・ブロックの献立

検索条件を指定

入力・済ボタンを選択すると

対象となるセンター・ブロック

の日々の献立一覧が表示される

検索ボタンを選択すると

検索条件の対象となる

センター・ブロック一覧が

表示される
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操作概要

３．献立の設定変更

１．センター・ブロック一覧で「入力」または「済」ボタンをクリックした行のセンター・ブロックに

該当する設定内容が表示されます。

 「登録」ボタン

    をクリック

登録内容を確認します

操作マニュアル － センター・ブロックの献立

①設定したい日を

複数件チェックする ②種類コード一覧から

選択ボタンをクリックすると

献立に追加されます

種類コードは

３桁’000’で

入力します

削除する場合は

クリアします
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操作概要

①日

献立を設定する日を表示

②選択チェックボックス

献立として種類一覧から種類（メニュー）を選択したい行にはチェックを入れます

③献立

種類コードを３桁で入力します

選択チェックボックスにチェックを入れた場合、種類一覧から選択した種類コードが

セットされます

種類コードを削除する場合は、種類コードをクリアします

④コメント

出荷入力画面に表示するコメントを入力します

入力が完了したら、「登録」ボタンをクリックする。

確認画面が表示されたら、登録内容を確認後、「戻る」ボタンをクリックする。

２．「取消」ボタンをクリックすると、確認メッセージを表示後、編集前の内容が表示されます。

３．「戻る」ボタンをクリックすると、入力内容が取り消されて前画面に戻ります。

例）11月1日（月）に複数の献立を登録する

11月1日（月）の選択にチェックを入れます

・種類一覧より追加する種類（今回は「0１３：ロールパン」）を選び

　選択ボタンを押す

・種類「0１３：ロールパン」が追加表示される

※献立は当月～６カ月先まで登録することが出来ます。

過去の献立は、参照のみとなります。

操作マニュアル － センター・ブロックの献立
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画面イメージ

操作概要

１. 学校の献立確認

①年月

献立状況を確認したい年月を指定します。

②学校名（かな）

献立状況を確認したい学校名を指定します。

上記の条件を設定し、「検索」ボタンを押下することで学校一覧が表示されます。

２．検索結果内容

検索された結果として、学校が一覧で表示されます。「入力」または「済」ボタンを

クリックすることで、日々の献立を確認することが出来ます。

①市町村

市町村名を表示

②学校コード

学校のコードを表示

③学校名称

学校の名称を表示

④入力状況

日々の献立が設定されていない場合、「入力」ボタンを表示

日々の献立が設定されている場合、「済」ボタンを表示

操作マニュアル － 学校の献立

入力・済ボタンを選択すると

対象となる学校の日々の

献立一覧が表示される

検索ボタンを選択すると

検索条件の対象となる

学校一覧が表示される

検索条件を指定
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操作概要

３．献立の設定変更

１．学校一覧で「入力」または「済」ボタンをクリックした行の学校に該当する設定内容が表示されます。

 「登録」ボタン

    をクリック

登録内容を確認します

操作マニュアル － 学校の献立

②種類コード一覧から

選択ボタンをクリックすると

献立に追加されます

①設定したい日を

複数件チェックする

種類コードは

３桁’000’で

入力します

削除する場合は

クリアします

献立を削除ボタンを選択すると

表示された学校の献立情報を

すべて削除します
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操作概要

①日

献立を設定する日を表示

②選択チェックボックス

献立として種類一覧から種類（メニュー）を選択したい行にはチェックを入れます

③献立

種類コードを３桁で入力します

選択チェックボックスにチェックを入れた場合、種類一覧から選択した種類コードが

セットされます

種類コードを削除する場合は、種類コードをクリアします

④コメント

出荷入力画面に表示するコメントを入力します

入力が完了したら、「登録」ボタンをクリックする。

確認画面が表示されたら、登録内容を確認後、「戻る」ボタンをクリックする。

２．「取消」ボタンをクリックすると、確認メッセージを表示後、編集前の内容が表示されます。

３．「献立を削除」ボタンをクリックすると、確認メッセージを表示後、献立情報をすべて削除します。

       学校の一覧の入力状況ボタンが「済」から「入力」に戻ります

４．「戻る」ボタンをクリックすると、入力内容が取り消されて前画面に戻ります。

※献立は当月～６カ月先まで登録することが出来ます。

過去の献立は、参照のみとなります。

操作マニュアル － 学校の献立
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画面イメージ

操作概要

１.米飯の設定状況

米飯の設定内容が一覧で表示されます。「参照」ボタンをクリックすることで編集が可能です。

①種類コード

米飯の種類コードを表示

②コード

米飯の種類（メニュー）の名称を表示

③米飯水分量係数

水分量の係数を表示

④米飯容器重量

容器の重量を表示

操作マニュアル － 米飯の設定

米飯の設定内容が

表示されます

参照ボタンを選択すると

該当する種類（メニュー）の

編集画面が表示されます
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操作マニュアル － 米飯の設定

操作概要

※列がグレーになっている場合は、現在米飯の設定が行われていない種類になります。

使用する場合は、設定を行って下さい。列が白色になります。

２．米飯の設定変更

１．米飯の設定状況で「参照」ボタンをクリックした行の種類（メニュー）に該当する設定内容が

表示されます。

①米飯水分量係数
水分量の係数を入力します

②米飯容器重量

容器の重量を入力します

入力が完了したら、「登録」ボタンをクリックする。

２．「取消」ボタンをクリックすると、確認メッセージを表示後、編集前の内容が表示されます。

設定済み

未設定
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